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一、如何登入應變管理資訊系統
〈EMIC〉

3

2.各鄉鎮市公所人員請使用個
人的帳號登入

1.請使用google chrome瀏覽器開啟，輸
入EMIC網址:portal2.emic.gov.tw

4

(1)帳號長度請設定5碼以上。

(2)密碼長度請設定8碼以上，且複雜度應符合
英文大、小寫 、數字及特殊符號等4項要求(
請勿用*字號，因*字號屬於運算符號)。
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即可進入
EMIC2.0介面

5

點選EMIC功能

開設專案及級別

10

單位及姓名

功能選單
快選功能區
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二、鄉鎮市公所需操作EMIC的主
功能及子功能項目

8

1.簽到
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進入EMIC首頁

10

姓名旁小箭頭下拉
選單內點選簽到
(有開設專案才會
看到簽到的按鍵)

9

10

填入簽到時間後點
簽到
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出現簽到成功小視
窗即完成簽到作業

12

可於首頁姓名旁小箭頭
下拉選單確認簽到時間
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2.應變中心運作功能

2-1單專案及多專案開設

2-2工作會報指示事項回報

點選應變中心—專
案管理

1314
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點選開設專案

15

點選建立新專案
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前面有星號為必填欄位

17

填寫完畢點選確定

18
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新增成功

19

若需要變更層級，請點
選撤除旁的小箭頭
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點選變更

21

變更完畢確定即可
修改

22
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可開設至多兩個專案，
點選開設專案

24

點選建立新專案
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依序填寫必填欄位，
填寫完畢點選確定

26

即可完成多專案開
設
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2.應變中心運作功能

2-1單專案及多專案開設

2-2工作會報指示事項回報

28

點選首頁快選功能區—工作
會報指示事項未回覆區塊
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直接欲回報之工作會報
項目，點選回報

30

填寫時間及處理情形後
點選確定
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31

即可完成回報

32
列表顯示已回報

列管狀態將由縣災害應變中心確
認回報內容後評估是否持續列管
或解除列管
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3.災情通報、管理作業

3-1報告災情

3-2續報

3-3災情回覆

點選災情/任務—報告
災情

3534
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行政區已綁定所
屬鄉鎮市

36

填寫必要欄位

35

可附加圖片及影片

填寫必要欄位

按下新增成功的確認
視窗後，便可繼續新
增下一筆災情資料

36
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37

3.災情通報、管理作業

3-1報告災情

3-2續報

3-3災情回覆

38

點選災情/任務—災情
管理



2023/2/8

20

39

直接點選欲續報之案件

40

點選續報
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41

填寫欲續報之描述
後，點選確定

42

即可更新內容
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3.災情通報、管理作業

3-1報告災情

3-2續報

3-3災情回覆

56

點選首頁快選功能
區—災情未回覆區塊

44
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出現登錄人員所屬
權責單位之案件列
表

直接點選欲回覆之案件 45

點選回覆

46
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1.填寫處理情形

2.點選確定

※請注意:案件確認處理完畢
始可點選“已處理完成”

出現回覆災情小視窗

47

回覆列表即顯示已
處理

48
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4.通報表填報作業

※通報表填寫及審核上傳作業

◆請注意填報時間

應變中心二級開設每6小時填寫並上傳一次(6時、

12時、18時及24時)

應變中心一級開設每3小時填寫並上傳一次(3時、6

時、9時、…、24時)

點選通報表/處置報
告—通報表填寫

1850
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直接點選欲填報之報表名稱

51

點選新增

2152
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1.填入各項災
情統計數字

2.點選確定

鄉鎮市別欄位已綁定
登入者所屬鄉鎮市

出現新增縣市災
情資料小視窗

53

完成資料新增

出現新增成功視窗

54
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點選審核上傳
通報表

★請注意務必要按審核上傳通報表，資料才可以
上傳至縣災害應變中心★

55

出現審核通報表
小視窗

1.填寫審核人
姓名

2.點選確定

56
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出現審核成功小視
窗，點選確定

57

58

5.網路災情通報

5-1註冊

5-2使用網路災情通報
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59

請開啟chrome瀏覽器，於網址列輸入網路災
情通報系統網址
https://portal2.emic.gov.tw/NDA2_Develop/
Masses/Home/Login

60

初次使用請先註冊
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輸入必填欄位，請注意註
冊後會發送認證信到信箱，
所以請盡量登打不會擋信
件的信箱喔

62

出現註冊成功的視窗，請
到信箱收取驗證信
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63

信箱收到驗證信後，點選
啟動連結

64

出現驗證成功視窗，即可
開始登入使用網路災情通
報系統
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5.網路災情通報

5-1註冊

5-2使用網路災情通報

66

輸入相關登入資訊
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67

點選我要通報

68

填寫相關必填欄位

確認通報
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69

即可完成通報，並可
查看通報紀錄

70

6.疏散收容作業

(本功能演練用，應變中心實際開設時請

於本縣自建之疏散收容系統操作)
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6.疏散收容作業

6-1新增居民資料
6-2疏散撤離操作
6-3收容安置操作

點選疏散收容—整備作業—居民
名單管理

72
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可點選新增居民資料

73

出現新增居民資料視窗，前面有
星號為必填欄位，可選擇是否為
常住人口
，

填寫完畢按下確定鍵
， 74
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也可以點選匯入

75

1.請先下載空白表單，依格式鍵
入資料

3.點選匯入即可
建立居民資料 2.點選瀏覽選擇

檔案

76
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6.疏散收容作業

6-1新增居民資料
6-2疏散撤離操作
6-3收容安置操作

點選疏散收容—疏散撤離

78
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點選新增撤離區域

79

點選行政區下拉選單，鄉鎮市別
依登入者已綁定，可選擇村里

80
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1.勾選欲撤離村里

2.點選確定

81

1.點選查詢

2.出現撤離區
域列表

82
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點選修改

83

畫面往下滑動可看見依撤離
區域條件產生的預計撤離名
冊

84
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下拉式選擇撤離情形及預計
前往處所等，點選確定鈕即
完成撤離回覆

85

1.如欲一次多人撤離，請勾
選欲撤離的人員

2.點選多筆撤離

86
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選擇撤離情形即撤離時間，
按下確定

87

即可一次寫入多筆撤離資料

88
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若撤離的村里預計前往處所的
欄位顯示此地區無收容處所

89

請將撤離情形欄位改
為自行前往

即可選擇其他處所

90
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完成後請將頁面捲至上方並
點選關閉撤離區域

91

92

6.疏散收容作業

6-1新增居民資料
6-2疏散撤離操作
6-3收容安置操作
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點選疏散收容—收容安置

93

2.點選查詢

1.選擇欲開設之收容
所所在村里

94
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出現該村里所轄之收容所列表

95

點選修改

96
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點選開 設收容處所

97

點選確定開設

98
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即可開始收容登記作
業

99

自動帶入已撤離
民眾清冊

100
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可手動選擇收容
狀態

101

亦可選擇整批收
容

102
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點選確定

資料即可寫入

103

如人員離開收容所，點選列表內
申請狀態、時間及離開原因點選
確定資料即可寫入

104
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收容人員完成離開登記後，請回到頁面上
方，點選撤除收容處所即可關閉收容所

105

106

7.傳真通報

※通報回傳回條
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107

請點開首頁上方
待辦事項

108

未辦事項將以紅燈閃爍顯
示，點選通報接收(爾後應
變中心開設時之傳真通報
將透過線上發送)
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109

出現傳真通報列表，請點
選回傳回條

110

1.請點閱檔案並列印

2.填寫回條簽署層級
及人員

3.請拍照或掃描已簽
名之傳真通報並上傳
檔案

4.點選確定

100
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111

出現新增成功視窗，
即完成回條傳送


